
新乡医学院三全学院文件
院管〔2015〕10号

关于印发《新乡医学院三全学院
投标保证金管理办法（试行）》的通知

各有关单位：

现将《新乡医学院三全学院投标保证金管理办法（试行）》印发给你们，望认真遵照执行。

新乡医学院三全学院       
2015年11月23日        
新乡医学院三全学院投标保证金管理办法

（试行）
第一章  总 则
    第一条  为规范投标保证金的管理，确保投标保证金的安全提交和及时退还，维护招投标双方的合法权益，依据《中华人民共和国招标投标法》、《中华人民共和国招标投标法实施条例》以及《新乡医学院三全学院采购管理办法》等相关规定，结合学院实际，特制定本办法。
    第二条  投标保证金是指供应商根据采购文件的要求向采购机构保证依法参与采购活动而提交一定数额的投标担保金。
    第三条  保证金的管理应遵循依法、安全、规范、高效的原则。
第四条  投标保证金由招投标及资产管理部（以下简称招标办）和财务部负责管理。
第二章  保证金的设定
    第五条  财务部开设投标保证金专用账户，负责对保证金的收讫、到账确认、配合招标办办理退回工作，投标保证金不得挪作它用。
第六条  招标文件和公告中应当明确规定交纳保证金的账户、时间、具体金额、方式等内容。
    第七条  学院投标保证金收取标准按以下规定执行：    （一）三万元以上大额采购项目保证金收取标准：
项目估算价（万元）　　保证金收取比例（四舍五入至佰位）
3～10     　　　　　　　　　2.0%
       10～20  　　　　　　　　　   1.8%
       20～50    　　　　　　　　　 1.6%
       50～100   　　　　　　　　　 1.5%
       100以上 　　　　　　　　 　　1.2% 
    （二）遇特殊或重大项目，保证金标准须报请院务会审批后方可实施。
第三章  保证金的交纳
    第八条  保证金的交付时间以学院专用账户到账时间为准。
    第九条  保证金交纳程序按以下规定执行：
    （一）投标人为法人或其他组织的，其保证金按招标文件的规定，足额按时通过电汇、转账、网银支付方式转入学院指定账户，并注明所投项目名称，不接受现金交纳；
    （二）保证金须从投标人单位对公帐户转入学院指定账户；
    （三）在开标前一日，招标办向财务部提出并打印投标期间投标保证金到账明细。
    （四）开标当日，招标办负责与投标人核对投标保证金缴纳情况。
第四章  保证金的退还
第十条  准予退还的保证金，按以下退还程序执行：
    （一）招标项目在中标通知书发出后10个工作日内；招标项目流标的，应在流标之日起10个工作日内，由招标办负责填写退还保证金申请表（见附件），部门盖章签字后提交至财务部；
    （二）财务部接到退还保证金申请表，核对准确无误后，5个工作日内退还完毕；
    （三）原则上退还保证金账号与原转入款账号一致；
第十一条  合同开始执行后，中标人投标保证金直接转为履约保证金，待合同执行完毕后，按上述程序退还。
    第十二条  有下列情况之一的，保证金不予退还。
    （一）中标人拒绝按交易文件、投标文件及中标通知书要求与招标人签订合同或者放弃标的；
    （二）供应商在响应文件中提供虚假材料的；
（三）竞标商采用商业贿赂、敲诈、威胁等不正当手段参与竞标的，或与采购人恶意串通的；
第五章  附  则
    第十三条  本办法由招投标及资产管理部负责解释。
第十四条  本办法自发布之日起施行。

附件：各公司投标保证金明细清单
附件
各公司投标保证金明细清单
	公司全称
	交纳时间
	应退金额
	开户行（支行）
	账号
	联系人
	所投保证金项目

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


经办人签字：                             经办单位主管签字：
经办单位盖章：                                     申请日期：
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