新乡医学院三全学院网上竞价采购管理

办法（试行）
第一章  总 则

    第一条  为了充分利用信息网络技术提高采购效率，降低供需双方采购成本及规范网上竞价行为，保证采购工作的高效开展，充分保障各方的合法权益，遵照《中华人民共和国政府采购法实施条例》、《中华人民共和国招标投标法》、《政府采购货物和服务招标投标管理办法》，并结合我院实际制定本办法。

    第二条  本办法中的网上竞价是通过学院网站及采购公众号发布的采购信息，接受学院供应商库中评级达到A级以上的供应商报价，进行价格对比、确认中标、签订合同全过程活动的总称。网上竞价高效、透明，是对小额招标采购的一种补充形式。

    第三条  按照公开、公平、公正、比质比价和监督制约的原则，实行快速采购、降本增效和规范管理的工作思路，试行推进电子采购工作，保证学院利益最大化。

第二章  网上竞价的管理

    第四条  网上竞价适用于常规采购、应急采购两种方式，常规采购是针对物资采购申购单位提交的有效物资清单内的采购，应急采购是针对物资采购申购单位急用物资的临时性采购。

    第五条  网上竞价评审小组由申购单位、招投标与集中采购部（以下简称招标办）、纪检监察审计部的相关人员共同组成。

    第六条  网上竞价采购的物品及服务，有关合同管理仍严格按照本单位《新乡医学院三全学院经济合同管理办法》执行。

    第七条  纪检监察审计部按照其职责范围，对物资网上竞价工作进行监察，对违规行为进行处理。

              第三章 适用范围及中标原则

    第八条  网上竞价适用于定型的标准化仪器及设备、常规物品、无技术含量等设备的采购。包括办公自动化设备及耗材、小型家具、租赁车辆、文艺设备、体育设备、印刷服务、小型工程（施工、修缮等）等。
    第九条  网上竞价一般应有三家或三家以上的供应商参与竞价，如竞价时限截止后参与报价的供应商未满三家，可根据具体情况延长报名时间、邀请报价等方式进行，并按照统一流程执行。

    第十条  网上竞价的中标原则为兼顾信誉质量优先基础上最低价中标原则，即参考供应商评级、以往供货质量、售后服务、产品价格四个因素确定。

    第十一条  供应商评价等级，由参与过该供应商竞价活动的用户对供应商提供的产品质量、售后服务等进行评价，综合形成供应商最终评级。

第四章  网上竞价工作流程

    第十二条  网上竞价常规采购按照以下流程进行：  

    （一）科学申购 申购单位应当组织有关人员认真做好市场调查，对同类货物（工程或服务）的质量、价格、占有率等因素进行全面对比分析，本着满足工作需要和厉行节约的原则，合理确定采购需求和预算控制价。

    （二）资金审核 财务部按照规定程序审核项目资金来源。

    （三）发布公告 招标办对采购需求进行审核确认符合采购标准后，编制竞价采购文件，发布网上竞价采购公告，公告时间不应少于3个工作日。

    （四）合理竞价 为了充分竞争，网上竞价项目原则上不允许限定品牌，只需列清使用需求即可。特殊情况，可推荐不低于三种以上品牌，提倡多品牌竞价。

    （五）投标报名及保证金缴纳 网上竞价供应商根据竞价采购公告的要求，在规定时间内以电子邮件方式进行报名，如报名供应商在院方认可的供应商A级名录则不需要提交投标保证金及报名资质，首次竞标且不在学院供应商A级名录的供应商则需现场报名及缴纳规定的投标保证金。

    （六）项目开标及评标 开标当天各供应商按照校方规定时间将最终报价及产品参数发送至竞标邮箱，由申购单位、招标办、纪检监察审计部共同打开竞标邮箱，邮箱密码由招标办及纪检监察审计部共同所有，根据各供应商报价综合对比产品性价比，在兼顾信誉质量优先基础上考虑供应商等级、售后服务等因素最低价中标。

（七）专家复议  如需专家进行确认的项目，评审小组可在会后邀请相关专家对拟中标商家供货进行技术确认及复议。

（八）项目审批  招标办提交项目定标报告，待审批流程通过后，于一个工作日内向申购单位发出《中标通知书》并告知中标单位。

（九）申购单位应按照规定程序，及时与中标单位签订采购合同，招标办严格审核合同，监督供货。

    第十三条  出现下列情形之一的，应当终止网上竞价采购活动，发布项目终止公告并说明原因，重新开展采购活动：

    （一）出现影响采购公正的违法、违规行为的；

（二）符合竞价要求的供应商不足3家的；

（三）中标方报价超过采购预算20%的；

    （四）因特殊原因采购任务取消的。

    第十四条  出现下列情形之一的，竞价供应商报价无效：

    （一）报价高于采购项目预算10%的；

    （二）报价内容未实质响应需求的；

    （三）漏报、错报或恶意报价，影响正常竞价秩序的；

    （四）报价电子文档本身为非法字符或为非完整文件的；

    （五）零元报价的；

    （六）出现竞价需求中规定的其他报价无效情形的；

    （七）法律法规规定供应商报价无效的其他情形。

第五章  监督与管理

    第十五条  申购单位负责对供应商的合同签订、履约验收等情况进行评价，并将评价结果反馈招标办。

    第十六条  竞价供应商认为自己的合法权益受到损害的，可按照有关规定进行质疑和投诉。

    第十七条   供应商有下列情形之一的，一经查实，暂停或取消供应商库注册资格，并按照《中华人民共和国政府采购法实施条例》第七十七条等相关规定进行处理：

（一）提供虚假材料骗取网上竞价供应商资格的；

（二）提供虚假材料参与网上竞价的；

    （三）采取不正当手段诋毁、排挤其他供应商；

    （四）与采购单位、其他供应商或者采购代理机构恶意串通的；

    （五）向采购单位行贿或者提供其他不正当利益的；

    （六）无正当理由不与采购单位签订合同或拒不履行采购合同的；

    （七）拒绝有关部门监督检查或者提供虚假情况的。

第六章  附  则

    第十八条  本办法由招投标与集中采购部负责解释，自下发之日起试行。

